
ลําดับลําดับลําดับลําดับ กระบวนงานบริการกระบวนงานบริการกระบวนงานบริการกระบวนงานบริการ ขั้นตอนการใหบริการขั้นตอนการใหบริการขั้นตอนการใหบริการขั้นตอนการใหบริการ เอกสารประกอบการพิจารณาเอกสารประกอบการพิจารณาเอกสารประกอบการพิจารณาเอกสารประกอบการพิจารณา ระยะเวลาการใหระยะเวลาการใหระยะเวลาการใหระยะเวลาการให ผูรับผิดชอบผูรับผิดชอบผูรับผิดชอบผูรับผิดชอบ
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ดานการคลังดานการคลังดานการคลังดานการคลัง

1  การจัดเก็บภาษีปาย  1.  ผูมีหนาที่เสียภาษีปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย(ภ.ป.1)  1.บัตรประจําตัวประชาชน  5  นาที / ราย สวนการคลัง
 (อยูในขอแนะนํา พรอมเอกสารประกอบ และสําเนาทะเบียนบาน
ใหลดระยะเวลาของ  2.  เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร  2. ใบเสร็จรับเงินคาภาษีปาย
 กระทรวงมหาดไทย)  3. ผูมีหนาที่เสียภาษีปายชําระเงิน ปที่ผานมา (ภ.ป.7)

และรับใบเสร็จรับเงิน  (ภ.ป.7)

2  การจัดเก็บภาษีบํารุงทองที่  1. ผูเปนเจาของที่ดินยื่นแบบแสดง  1. บัตรประจําตัวประชาชนและ  5 นาที/ราย สวนการคลัง
รายการที่ดิน (ภ.บ.ท.5)  สําเนาทะเบียนบาน
 2. เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร  2. ใบเสร็จรับเงินคาภาษีบํารุง
 3. ผูมีหนาที่เสียภาษีบํารุงทองที่  ทองที่ปผานมา (ภ.บ.ท.11)
ชําระเงิน  และรับใบเสร็จรับเงินคา
ภาษีบํารุงทองที่ (ภ.บ.ท.11)

3 การจัดเก็บภาษีโรงเรือน  1. ผูมีหนาที่เสียภาษีโรงเรือนและ  1. บัตรประจําตัวประชาชนและ  5 นาที/ราย สวนการคลัง
และที่ดิน ที่ดินยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษี สําเนาทะเบียนบาน

กระบวนการ  ปรับปรุงขั้นตอน  และวิธีปฏิบัติในการใหบริการประชาชนกระบวนการ  ปรับปรุงขั้นตอน  และวิธีปฏิบัติในการใหบริการประชาชนกระบวนการ  ปรับปรุงขั้นตอน  และวิธีปฏิบัติในการใหบริการประชาชนกระบวนการ  ปรับปรุงขั้นตอน  และวิธีปฏิบัติในการใหบริการประชาชน
ขององคการบริหารสวนตําบลเกาะปนหยีขององคการบริหารสวนตําบลเกาะปนหยีขององคการบริหารสวนตําบลเกาะปนหยีขององคการบริหารสวนตําบลเกาะปนหยี
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โรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด.2)  2. ใบเสร็จรับเงินคาภาษีโรงเรือน
 2. เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร และที่ดินปที่ผานมา(ภ.ร.ด.12)
และออกใบแจงรายการประเมิน
(ภ.ร.ด. 8)
 3. ผูมีหนาที่เสียภาษีบํารุงทองที่ชําระ
เงิน  และรับใบเสร็จรับเงินคาภาษี
โรงเรือน(ภ.ร.ด.12)

สวนโยธาสวนโยธาสวนโยธาสวนโยธา
4 ขออนุญาตกอสรางอาคาร  1. เจาหนาที่รับคําขออนุญาต  1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 15 วัน / ราย สวนโยธา

 กอสรางอาคาร  และตรวจสอบเอกสาร  และสําเนาทะเบียนบานของผูขอ
 อนุญาตกอสรางอาคาร  อนุญาต
 2.  นายตรวจ  ตรวจสอบ  โฉนดที่ดิน  2. สําเนาโฉนดที่ดินขนาดเทา
ตรวจสอบผังเมือง  ตรวจสอบสภาพพื้นที่  ตนฉบับทุกหนา  พรอมเจาของ
ตรวจสอบสภาพสาธารณะ ที่ดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนา
 3. นายชาง/วิศวกรตรวจพิจารณาแบบ  (กรณีผูขอไมใชเจาของตองมี
4. หัวหนาสวนโยธาหรือผูอํานวยการ  หนังสือยินยอมของเจาของที่ดิน
กองชางตรวจสอบใหความเห็น  ใหกอสรางอาคารในที่ดินหรือ
5. เจาพนักงานทองถิ่นพิจารณาคําขอ  สําเนาสัญญาเชาที่ดิน)
 อนุญาตกอสรางอาคาร  3. หนังสือยินยอมชิดเขตที่ดินตางเจาของ

 ตางเจาของ
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 4. หนังสือรับรองของผูประกอบการ
 วิชาชีพ  วิศวกรรมควบคุมของ
 ผูออกแบบและคํานวณโครงสรางอาคาร
 5. หนังสือรับรองของผูประกอบ
 วิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม
ของผูออกแบบ สถาปตยกรรม
 6. แผนผังบริเวณแบบแปลนและ
 รายการประกอบแบบแปลน
 พรอมรายการคํานวณโครงสราง

5 ขออนุญาตรื้อถอนอาคาร

1. ผูขอนุญาตยื่นคําขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามแบบคตําขอ
อนุญาตกอสรางอาคาร รื้อถอนดัดแปลง (แบบ ข.1) พรอม
เอกสาร

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และ
สําเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต 30วัน / ราย สวนโยธา

2. นายตรวจ ตรวจสอบเอกสารเบื้องตน/ตรวจสอบผังเมือง 
และตรวจสอบสภาพสาธารณะ

2. สําเนาโฉนดที่ดินแปลงที่ตั้งของอาคาร
ที่ขออนุญาตรื้อถอน ขนาดเทาตนฉบับ
ทุกหนา
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3. นายชาง ตรวจสอบพิจารณาแบบ

3. หนังสือรับรองของผูประกอบการ
วิชาชีพ วิศวกรรมควบคุมของผูออกแบบ
ขั้นตอนวิธีการ และสิ่งปองกันวัสดุรวงหลน
ในการรื้อถอนอาคาร (กรณีที่เปนอาคารมี
ลักษณะ ขนาด อยูในประเภทเปนวิชาชีพ
 วิศวกรรมควบคุม)

4. เจาพนักงานทองถิ่นพิจารณาคําขออนุญาตรื้อถอนอาคาร

6 ขออนุญาตดัดแปลงอาคาร

1. ผูขอนุญาตยื่นคําขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามแบบคําขอ
อนุญาตกอสรางอาคาร รื้อถอน ดัดแปลง (แบบ ข.1) พรอม
เอกสารประกอบ

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และ
สําเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต 30วัน / ราย สวนโยธา

2. นายตรวจ ตรวจสอบเอกสารเบื้องตน/ตรวจสอบผังเมือง 
และตรวจสอบสภาพสาธารณะ

2. สําเนาโฉนดที่ดินขนาดเทาตนฉบับ
ทุกหนา พรอมเจาของที่ดินลงนามรับรอง
สําเนาทุกหนา (กรณีผูขอไมใชเจาของ
ตองมีหนังสือยินยอมของเจาของที่ดินให
กอสรางอาคารในที่ดินหรือสําเนาสัญญา
เชาที่ดิน)

3. นายชาง ตรวจสอบพิจารณาแบบ 3. หนังสือยินยอมชิดเขตที่ตางเจาของ

4. เจาพนักงานทองถิ่นพิจารณาคําขออนุญาตรื้อถอนอาคาร

4. หนังสือรับรองของผูประกอบการ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผูออกแบบ
และคํานวณโครงสรางอาคาร
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5. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพ
สถาปตยกรรมควบคุมของผูออกแบบงาน
สถาปตยกรรม

6. แผนผังบริเวณ แบบแปลนและ
รายการประกอบแบบแปลน พรอม
รายการคํานวณโครงสรางอาคาร

7. รายการคํานวณระบบบําบัดน้ําเสีย 
(กรณีอาคารตองมีระบบบําบัดน้ําเสีย)

ดานสาธารณสุขดานสาธารณสุขดานสาธารณสุขดานสาธารณสุข
7 ขออนุญาตทําการโฆษณาโดยใชเครื่อง

ขยายเสียง
1. ผูขออนุญาตยื่นคําขออนุญาตทําการโฆษณา โดยใชเครื่อง
ขยายเสียง (แบบ ฆ.ษ. 1)

1. สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานของผู
ขออนุญาตและสําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชน

15 นาที/ราย สํานักงานปลัด

2. เจาหนาที่ตรวจสอบหลักฐาน 2. ใบอนุญาตใหมีเพื่อใชซึ่งเครื่องขยาย
เสียงและไมโครโฟน (ถามี

3. เจาพนักงานทองถิ่นผูมีอํานาจลงนามอนุญาตใหทําการโฆษณา
โดยใชเครื่องขยายเสียง (แบบ ฆ.ษ.1)

3. รายละเอียดของเครื่องขยายเสียงที่จะ
ใช เชนกําลังไฟฟาใชกําลังขยายเสียง

8 ขออนุญาตประกอบกิจการที่เปนอัตราย  1. ผูขออนุญาตยื่นคําขออนุญาต  1. บัตรประจําตัวประชาชนและ 7 วัน/ราย สํานักงานปลัด
ตอสุขภาพ  ประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอ  สําเนาทะเบียนบานผูขออนุญาต

 สุขภาพ (แบบ ก.อ.1)  2. บัตรประจําตัวประชาชนและ
 2. เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร  สําเนาทะเบียนบานผูจัดการ  หาก



ลําดับลําดับลําดับลําดับ กระบวนงานบริการกระบวนงานบริการกระบวนงานบริการกระบวนงานบริการ ขั้นตอนการใหบริการขั้นตอนการใหบริการขั้นตอนการใหบริการขั้นตอนการใหบริการ เอกสารประกอบการพิจารณาเอกสารประกอบการพิจารณาเอกสารประกอบการพิจารณาเอกสารประกอบการพิจารณา ระยะเวลาการใหระยะเวลาการใหระยะเวลาการใหระยะเวลาการให ผูรับผิดชอบผูรับผิดชอบผูรับผิดชอบผูรับผิดชอบ
ที่ทีท่ี่ที่ บริการที่ปรับลดแลวบริการที่ปรับลดแลวบริการที่ปรับลดแลวบริการที่ปรับลดแลว

 หลักฐาน  ไมเปนบุคคลเดียวกับผูถือใบอนุญาต
 3. เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพื้นที่  3. สําเนาทะเบียนบานของสถานที่
 และสถานที่ตั้งประกอบกิจการ  แลว ที่ใช เปนสถานที่ประกอบการ
 พิจารณาออกใบอนุญาต ฯ (แบบ  4. สําเนาหนังสือรับรองการจด
ก.อ.2)  ทะเบียนนิติบุคคลพรอมแสดงบัตร

 ประจําตัวประชาชนของผูแทนนิติ
 บุคคล(กรณีผูขอเปนนิติบุคคล)
 5. สําเนาใบอนุญาตปลูกสราง
 อาคารที่ใชแสดงวาอาคารที่ใช
 เปนสถานประกอบการสามารถ
 ใชประกอบการนั้นไดโดยถูกตอง
 ตามกฎหมายควบคุมอาคาร
 6. หนังสือมอบอํานาจพรอมสําเนา
 บัตรประจําตัวประชาชนผูมอบและ
 ผูรับมอบกรณีผูขอรับใบอนุญาต
 ไมสามารถดําเนินการดวยตนเอง

9 ขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหนาย
อาหารหรือที่สะสมอาหาร (พื้นที่เกิดน
 200 ตรม.)

1. ผูขออนุญาตยื่นคําขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารหรือ
สถานที่สะสมอาหาร (แบบ ส.อ. 1)

1. บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนา
ทะเบียนบานผูขออนุญาต

3 วัน/ราย สํานักงานปลัด

2. เจาหนาที่ตรวจสอบหลักฐาน ทะเบียนบานผูจัดการ (หากไมเปน
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ที่ทีท่ี่ที่ บริการที่ปรับลดแลวบริการที่ปรับลดแลวบริการที่ปรับลดแลวบริการที่ปรับลดแลว

3. เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพื้นที่ และสถานที่จําหนายอาหาร 
แลวพิจารณาออกหนังสือรับรองแจงจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหาร 
(แบบ ส.อ. 2)

3. สําเนาทะเบียนบานของบานที่ใชเปน
ที่ตั้งสถาน

4. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียบ
นิติบุคคล พรอมแสดงบัตรประจํา
ประชาชนของผูแทนนิติบุคคล (กรณีผูขอ
เปนนิติบุคคล)

5. สําเนาใบอนุญาตปลูกสรางอาคารที่ใข
แสดงวาอาคารที่ใชเปนสถานประกอบการ
นั้นไดโดยถูกตองตามกฎหมายควบคุม
อาคาร

6. หนังสือมอบอํานาจพรอมสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนผูมอบและผูรับมอบ 
กรณีผูขอรับใบอนุญาตไมสามารถ
ดําเนินการดวยตนเอง

10 ขออนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทาง
สาธารณะ

1. ผูขออนุญาตยื่นคําขออนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทาง
สาธารณะ  (แบบ ส.ณ. 1)

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู
ขอรับใบอนุญาต

3 วัน/ราย สํานักงานปลัด

2. เจาหนาที่ตรวจสอบหลักฐาน
2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือ
สําเนาทะเบียนบานของผูชวยจําหนาย



ลําดับลําดับลําดับลําดับ กระบวนงานบริการกระบวนงานบริการกระบวนงานบริการกระบวนงานบริการ ขั้นตอนการใหบริการขั้นตอนการใหบริการขั้นตอนการใหบริการขั้นตอนการใหบริการ เอกสารประกอบการพิจารณาเอกสารประกอบการพิจารณาเอกสารประกอบการพิจารณาเอกสารประกอบการพิจารณา ระยะเวลาการใหระยะเวลาการใหระยะเวลาการใหระยะเวลาการให ผูรับผิดชอบผูรับผิดชอบผูรับผิดชอบผูรับผิดชอบ
ที่ทีท่ี่ที่ บริการที่ปรับลดแลวบริการที่ปรับลดแลวบริการที่ปรับลดแลวบริการที่ปรับลดแลว

3. เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพื้นที่ และสถานที่จําหนายสินคาในที่
หรือทางสาธารณะแลวพิจารณาออกใบอนุญาตฯ (แบบ ส.ณ. 2)

3. รูปถายหนาตรงครึ่งตัวไมสวมหมวก 
ไมสวมแวน ขนาด 1 X 1.5 นิ้วขอผูรับ
ใบอนุญาต และผูชวยจําหนายคนละ 3 รูป

4. ใบรับรองแพทยของผูขอใบอนุญาต 
และผูชวยจําหนาย

5. แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งจําหนายสิ้นคา
 (กรณีเรขายไมตองมีแผนที่)

ดานการชวยเหลือสาธารณภัยดานการชวยเหลือสาธารณภัยดานการชวยเหลือสาธารณภัยดานการชวยเหลือสาธารณภัย
11 ชวยเหลือสาธารณภัย  -  รับแจงเหตุทางโทรศัพท หรือ  - หมายเลขโทรศัพทติดตอกลับ  ทันที สํานักงานปลัด

    รับแจงที่มีผูมาแจงดวยตนเอง     (ถามี)
  -  ตรวจสอบสถานที่/ที่เกิดเหตุแลว  -  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
     รายงานผูมีอํานาจพิจารณาสั่งการ     (ถามี)
   - ประสานงานทางวิทยุสื่อสาร
     หรือทางอื่นใดกับหนวยงานที่
     เกี่ยวของ(ถามี) กรณีเกินศักยภาพ/
อํานาจ อบต.

ดานรับเรื่องราวรองทุกขดานรับเรื่องราวรองทุกขดานรับเรื่องราวรองทุกขดานรับเรื่องราวรองทุกข
12 รับแจงเรื่องราวรองทุกข 1. รับหนังสือ/จดหมายรองทุกข  1. บัตรประจําตัวประชาชน แจงตอบรับการ หนวยงานที่

 คํารองทั่วไป ที่สํานักปลัด  2. ภาพถายเกี่ยวของกับเรื่อง ดําเนินการใหผู เกี่ยวของกับเรื่อง
 2. สงหนังสือหรือจดหมายหรือคํารอง รองเรียน(ถามี) รองเรียนทราบ รองเรียนรับผิดขอบ



ลําดับลําดับลําดับลําดับ กระบวนงานบริการกระบวนงานบริการกระบวนงานบริการกระบวนงานบริการ ขั้นตอนการใหบริการขั้นตอนการใหบริการขั้นตอนการใหบริการขั้นตอนการใหบริการ เอกสารประกอบการพิจารณาเอกสารประกอบการพิจารณาเอกสารประกอบการพิจารณาเอกสารประกอบการพิจารณา ระยะเวลาการใหระยะเวลาการใหระยะเวลาการใหระยะเวลาการให ผูรับผิดชอบผูรับผิดชอบผูรับผิดชอบผูรับผิดชอบ
ที่ทีท่ี่ที่ บริการที่ปรับลดแลวบริการที่ปรับลดแลวบริการที่ปรับลดแลวบริการที่ปรับลดแลว

ไปยังสวนราชการเจาของเรื่อง  3. อื่น ๆ (ถามี) ภายใน 5 วัน ตอบรับ/ดําเนินการ
 3. สวนราชการเจาของเรื่องดําเนินการ
พรอมรายงานตามสายบังคับบัญชา
 4. แจงตอบรับการดําเนินการให
ผูรองเรียนทราบ

ดานสาธารณูปโภคดานสาธารณูปโภคดานสาธารณูปโภคดานสาธารณูปโภค
13 ขอมิเตอรไฟฟา 1. ผูขออนุญาตยื่นคําขอใชไฟฟา  1.บัตรประจําตัวประชาชน 3 วัน / ราย สวนการคลัง

พรอมเอกสารประกอบ และสําเนาทะเบียนบาน
 2.  เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร
 3. ผูขออนุญาตชําระคามิเตอรไฟฟา
และรับใบเสร็จรับเงิน
4. ดําเนินการติดตั้งมิเตอรไฟฟา

14 ขอมิเตอรน้ํา 1. ผูขออนุญาตยื่นคําขอใชน้ําประปา  1.บัตรประจําตัวประชาชน 3 วัน / ราย สวนการคลัง
พรอมเอกสารประกอบ และสําเนาทะเบียนบาน
 2.  เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร
 3. ผูขออนุญาตชําระคามิเตอรน้ําประปา
และรับใบเสร็จรับเงิน
4. ดําเนินการติดตั้งมิเตอรน้ํา

จดทะเบียนพาณิชยจดทะเบียนพาณิชยจดทะเบียนพาณิชยจดทะเบียนพาณิชย
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ที่ทีท่ี่ที่ บริการที่ปรับลดแลวบริการที่ปรับลดแลวบริการที่ปรับลดแลวบริการที่ปรับลดแลว
15 กรณีตั้งใหม 1. ผูประกอบพาณิชยกิจยื่นคําขอจดทะเบียน 1. สําเนาบัตรประจําตัวของผูประกอบพาณิชยกิจ 1 วัน / ราย สํานักงานปลัด

พรอมเอกสารประกอบ 2. สําเนาทะเบียนบานของผูประกอบพาณิชยกิจ

 2. เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร 3. กรณีผูประกอบการพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบานตองแนบเอกสาร

 3. ผูประกอบพาณิชยกิจชําระคาธรรมเนียม เพิ่มเติมดังนี้

และรับใบเสร็จรับเงิน 3.1 หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ตั้งสํานักงานใหญ

4. ออกใบทะเบียนพาณิชย 3.2 สําเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอม

เปนเจาบาน หรือสําเนาสัญญาเชา

3.3 แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใชประกอบพาณิชยกิจ

4. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี)

5. สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ

กรณีเปลี่ยนแปลง 1. ผูประกอบพาณิชยกิจยื่นคําขอจดทะเบียน 1. สําเนาบัตรประจําตัวของผูประกอบพาณิชยกิจ 1 วัน / ราย สํานักงานปลัด

พรอมเอกสารประกอบ 2. สําเนาทะเบียนบานของผูประกอบพาณิชยกิจ

 2. เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร 3. ใบทะเบียนพาณิขย

 3. ผูประกอบพาณิชยกิจชําระคาธรรมเนียม 4. สําเนาหลักฐานที่ตั้งสํานักงานใหญ

และรับใบเสร็จรับเงิน (กรณีแกไขเพิ่มเติมที่ตั้งสํานักงานใหญ)

4. ออกใบทะเบียนพาณิชย 4.1 หนังสือใหความยินยอมใชถสถานที่ตั้ง

4.2 สําเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวา

ผูใหความยินยอมเปนเจาบาน หรือสําเนาสัญญาเชา

4.3 แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใชประกอบพาณิชยกิจ

ผูใหความยินยอมเปนเจาบาน หรือสําเนาสัญญาเชา

4. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี)



ลําดับลําดับลําดับลําดับ กระบวนงานบริการกระบวนงานบริการกระบวนงานบริการกระบวนงานบริการ ขั้นตอนการใหบริการขั้นตอนการใหบริการขั้นตอนการใหบริการขั้นตอนการใหบริการ เอกสารประกอบการพิจารณาเอกสารประกอบการพิจารณาเอกสารประกอบการพิจารณาเอกสารประกอบการพิจารณา ระยะเวลาการใหระยะเวลาการใหระยะเวลาการใหระยะเวลาการให ผูรับผิดชอบผูรับผิดชอบผูรับผิดชอบผูรับผิดชอบ
ที่ทีท่ี่ที่ บริการที่ปรับลดแลวบริการที่ปรับลดแลวบริการที่ปรับลดแลวบริการที่ปรับลดแลว

5. สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ

กรณียกเลิก 1. ผูประกอบพาณิชยกิจยื่นคําขอจดทะเบียน 1. สําเนาบัตรประจําตัวของผูประกอบพาณิชยกิจ 1 วัน / ราย สํานักงานปลัด

พรอมเอกสารประกอบ หรือทายาทที่ยื่นคําขอแทน

 2. เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร 2. ใบทะเบียนพาณิขย

 3. ผูประกอบพาณิชยกิจชําระคาธรรมเนียม 3. สําเนาใบมรณบัตรของผูประกอบพาณิชยกิจ

และรับใบเสร็จรับเงิน (กรณีถึงแกกรรม)

4. ออกใบทะเบียนพาณิชย 4. สําเนาหลักฐานแสดงความเปนทายาทของผูลงขื่อ

แทนผูประกอบพาณิชยซึ่งถึงแกกรรม

5. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี)

6. สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ


